
Приложение 1 

ПЛАН РАБОТЫ  ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

НА 2016 - 2017  УЧЕБНЫЙ ГОД. 
 

 

     Содержание организационно- педагогической деятельности        Ответственный 
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1. Составление плана работы на учебный год 

2. Составление и утверждение учебного плана для профессий, согласно лицензии. 

3.Корректировка и утверждение положения о платных дополнительных услугах. 

4.Рекламная деятельность: составление договоров с различными печатными изданиями, 

агенствами;   размещение статьи о МАУДО «МУК №72» и модульного объявления в 

газетах. 

5. Сотрудничество с Центром занятости (подготовка пакета документов по платным 

образовательным услугам) 

6. Выступление на педагогическом совете «Приоритетные направления в работе 

дополнительного  профессионального образования на 2016-2017учебный год».  

7.Работа с сайтом комбината по рекламе. 

8. Составление и утверждение  рабочих программ по профессиям строительного 

профиля: асфальтобетонщик, каменщик, электрогазосварщик, облицовщик-плиточник, 

бетонщик. 

 

 

 

Хафизов Р.Х. 

 

Галиева Г.Р. 

 

Кузнецова Е.М. 
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1.Составлении калькуляции услуг 

2.Утверждение стоимости оплаты и льгот на обучение. 

3.Заключение договоров с преподавателями – совместителями. 

4.Заключение договоров с учащимися профессиональных групп. 

5.Организация теоретического обучения учащихся по приказу. 

6. Составление расписания занятий профессиональных групп. 

7.Организация обучения студентов через Центр занятости. 

 

 

 

Хафизов Р.Х. 

Хайруллина М.И. 

Галиева Г.Р. 

Хузина С.С. 
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1.Проведение совещания с учителями «О выполнении учебной программы по 

теоретическому и практическому обучению по профилю» 

2.Выступление на родительских собраниях о целях и задачах профессиональных 

платных курсов. 

3.Контроль посещаемости занятий учащимися. 

4.Консультация с учителями профессиональных групп по ведению  документации. 

5.Организация лабораторно-практических работ и производственной практики для 

студентов строительных профессий. 

6.Работа с отделом обучения Центра занятости. 
 

 

 

 

Галиева Г.Р. 
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1.Организация производственного обучения по специальностям:  

-парикмахер-универсал 

-маникюрист 

-кондитер 

-повар 

-электрогазосварщик 

-токарь 

- автоэлектрик, автослесарь 

на базе МАУДО «МУК №72» 

2.Приобретение СИЗ (средств индивидуальной защиты) для проведения 

производственной практики учащихся группы «Электрогазосварщик» 

3. Контроль посещаемости занятий учащимися. 

4.Контроль своевременной оплаты обучения учащихся  профессиональных групп, 

согласно договора. 

5. Проверка журналов по охране труда. 

 

 

Хафизов Р.Х. 

Галиева Г.Р. 

Закиев Д.Х. 
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1.Обновление веб-страницы на сайте комбината. 

2.Открытие новых профессиональных групп (по мере комплектации) 

3.Заключение договоров с предприятиями, подразделениями, автосервисами города об 

организации производственного обучения учащихся групп: 

-наладчик станков с ЧПУ 

-оператор станков с ЧПУ 

4.Проверка журналов теоретического и практического обучения учащихся 

5. Сотрудничество с предприятиями и организациями города по обучению учащихся 

востребованных профессий в МАУДО «МУК №72» 

6. Организация и проведение квалификационных экзаменов выпускных групп Центра 

занятости. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Галиева Г.Р. 

Кабирова Л.И. 
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1.Корректировка расписания занятий профессиональных групп 

2. Рекламная деятельность: составление договоров с различными печатными изданиями, 

агенствами; размещение объявлений в газетах на 2017 год. 

3. Контроль посещаемости занятий учащимися. 

4.Подготовка  и утверждение графиков проведения квалификационных экзаменов, 

состава экзаменационной комиссии. 

5. Организация производственного обучения учащихся на базе МАУДО «МУК №72» 

6. Приобретение СИЗ для прохождения производственного обучения учащихся группы 

«Электрогазосварщик». 

6. Организация производственного обучения учащихся на базовых предприятиях. 

7. Выступление на педсовете : «Усиление мотивации обучения на профессиональных 

платных курсах»  

  

 

 

 

Хафизов Р.Х. 
 

Галиева Г.Р. 

 

Кузнецова Е.М. 
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1. Заключение договоров с предприятиями, автосервисами города для прохождения 

производственной практики слушателями профессиональных курсов. 

2. Организация обучения новых профессиональных  групп. 

3. Корректировка утверждение  расписания занятий. 

4.Заключение договоров с учащимися профессиональных групп. 

5. Организация и проведение квалифицированных экзаменов выпускных групп 

профессионального обучения. 

6. Выписка дипломов и свидетельств учащихся, прошедших полный курс обучения по 

различным профессиям. 

7. Распространение рекламных буклетов среди учащихся МАУДО «МУК № 72» 

8. Сотрудничество с предприятиями и организациями города по обучению учащихся 

 

 

Хафизов Р.Х. 

Галиева Г.Р. 

Константинов С.П. 

Яманаев С.М. 
 

 

 

 

 

 

 

 



востребованных профессий в МАУДО «МУК №72» 
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 1.Контроль посещаемости учащимися практических  занятий на предприятиях города по 

профессиям автоэлектрик, автослесарь. 

 2.Подведение итогов производственного обучения учащихся групп: автоэлектрик, 

автослесарь. 

 3.Контроль над выполнением учебных программ. 

 4Анализ и проверка отчетной документации учащихся о прохождении 

производственной практики на производстве. 

 5 Контроль посещаемости занятий учащимися. 

 6.Контроль своевременной оплаты обучения учащимися  профессиональных групп, 

согласно договора. 

 7 Обновление веб-страницы на сайте комбината. 

 8 Рекламная деятельность. 

 

 

 

 

Галиева Г.Р. 
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1.Контроль посещаемости учащимися практических  занятий на предприятиях города по 

профессиям: наладчик станков с ЧПУ, оператор станков с ЧПУ. 

2.Подведение итогов производственного обучения учащихся групп: наладчик станков с 

ЧПУ, оператор станков с ЧПУ. 

3. Анализ и проверка документов, предоставленных учащимися, проходивших 

производственную практику самостоятельно. 

4.Рекламная деятельность. 

5. Подготовка  и утверждение графиков проведения квалификационных экзаменов, 

состава экзаменационной комиссии. 

6. .Консультация с учителями профессиональных групп по ведению  журналов 

теоретического и практического обучения. 

 

 

 

 

Галиева Г.Р. 
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1.Контроль своевременной оплаты обучения учащимися профессиональных групп, 

согласно договора. 

2.Подготовка и проведение квалификационных экзаменов выпускных групп. 

3. Выписка документов об окончании обучения и присвоения квалификации учащимся, с 

регистрацией в журнале выдачи дипломов и свидетельств.  

4.Анализ деятельности платных образовательных услуг за 2016-2017 учебный год. 

5.Итоги учебного года и перспективы развития платных образовательных услуг. 

 

 

 

 

 

 

Хафизов Р.Х. 

Хисамова С.И. 

Галиева Г.Р 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

Исполнитель: Галиева Г.Р. 


